Zatgeznik nr 1)

do uchwaty

Rady Nadzorczej nr 17/2014
z dnia 16-06-2014 r.
TEKST JEDNOLITY

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

na roboty budowlane, dostawy lub ustugi dla Spdétdzieini Mieszkaniowej w Lipnie.

1.
2.

3.

h)

§ 1

. Niniejszy Regulamin reguluje zasady obowigzujgce przy wyborze wykonawcow

na roboty budowlane, dostawy lub ustugi w przypadku gdy wartos¢ przedmiotu
zamowienia przekracza kwote 10.000 zt netto. Jezeli wartoS¢ przedmiotu
zamowienia jest nizsza od tej kwoty, decyzje podejmuje Zarzad Spotdzielni,
Kierujgc sie zasadami konkurencji. Zamowienie w przedziale 7 000 zt — 10 000 zt
wymagajg udokumentowania w formie sporzgdzonej notatki z przeprowadzonego
wyboru wykonawcy.

W przypadku zaistnienia jednej z nastepujacych okolicznosci, Zarzad Spétdzielni
moze odstgpic od trybu przetargowego:

gdy dane zlecenie wykonywane jest w celu usuniecia skutkow awarii,
wymagajacej natychmiastowego dziatania,

gdy przeprowadzony uprzednio przetarg nie dat wyniku lub nie zostat
rozstrzygniety,

jezeli w trakcie realizacji zamoéwienia zostanie stwierdzona koniecznos¢
wykonania przez tego samego wykonawce robot dodatkowych, ktérych nie
mozna bylo wczesniej przewidziec,

jezeli z powodu nie dotrzymania przez wykonawce warunkéw umowy, zachodzi
konieczno$¢ zlecenia w trybie pilnym dokonczenia tych robdt przez innego
wykonawce,

gdy ze wzgledu na szczegolny rodzaj zamowienia moze je zrealizowac tylko
jeden podmiot ( np. dostawa ciepta, wody, energii elektrycznej),

gdy zamoéwienie jest kontynuacja prac roztozonych w czasie na kilka lat, pod
warunkiem wczesniejszego przeprowadzenia przetargu,

w sprawach ubezpieczenia mienia Spoidzielnia pod warunkiem powierzenia
wyszukiwania ofert Brokerowi, ktéry w imieniu Spotdzielni prowadzi negocjacje z
kilkoma firmami ubezpieczeniowymi,

z waznych przyczyn, za uprzednig zgodg Rady Nadzorczej.

§2

Powotanie Komisji Przetargowej

Komisje Przetargowg ustala Zarzad okreslajgc jej skfad osobowy i zakres dziatania.
Cztonkami Komisji Przetargowej moga by¢ wytacznie pracownicy spotdzielni oraz
przedstawiciel Rady Nadzorczej jako organ spoteczny.

Sktad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej dalej Komisja, stanowia:

- pracownicy powotani przez Zarzad,




- biegli, gdy ich obecnosc jest uzasadniona,
- rzeczoznawcy, gdy ich obecnos¢ jest uzasadniona,

4. Komisja Przetargowa sktada sie z trzech lub pieciu osob.

§3

. Komisja rozpoczyna dziatalnoé¢ z dniem powotania rzetelnie, obiektywnie i

bezstronnie wykonujgc powierzone jej czynnosci, kierujac sie wytacznie przepisami
prawa, wiedzg i doswiadczeniem, uwzgledniajgc ewentualne opinie biegtych,
rzeczoznawcodw, jezeli zlecono ich przygotowanie.

Cztonkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.

§4

Zakres pracy Komisji obejmuje:

1.

o o

P

Na wniosek przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Zarzad dopuszcza sig
mozliwo$¢ zmian i uzupetnien skiadu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo w
pracach Komisji oséb, ktore nie sg cztonkami Komisji Przetargowej.

Na wniosek Komisji Przetargowej, Zarzad moze powota¢ do pracy w komisji
biegtego, rzeczoznawce, jezeli ich obecnos¢ jest niezbedna w danej sprawie.
Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie protokotow.

a) Wybor formy przeprowadzenia przetargu ( przetarg nieograniczony, ograniczony,
zapytanie ofertowe )

Ocene spetnienia przez wykonawcow warunkow przetargu w kwestii tresci ztozonych
ofert, badanie i ocena ofert oraz sporzgdzenie protokotu.

Przedfozenie Zarzadowi propozycji dotyczgcych wyboru oferty najkorzystniejszej.
Przesytanie, po zatwierdzeniu przez Zarzgad , wnioskow, ogtoszen, informacji i
odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje.

Powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach.

Dokonanie wyboru nowego wykonawcy, gdy ten, kidrego oferta zostata wybrana
przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wniost
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Komisja zakonczy swojg dziatalno$¢ z dniem zakonczenia postepowania.

§5

. Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z

pracg Komisji, w tym ofert, zatgcznikdw, wyjasnien ziozonych przez wykonawcow,
opinii biegtych i konsultantow.

Cztonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji.

Czionek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomytki.

§6

Do zadan przewodniczgcego Komisji w szczegolnosci nalezy:

1.
2.

Zwotanie pierwszego spotkania Komisji.
Przewodniczenie obradom.
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Wyznaczenie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie.

Podziat pomiedzy cztonkow Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

W razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z oceng badanych ofert
wystepowanie z wnioskiem do Zarzadu o powiekszenie skfadu Komisji o wiasciwych
dla przedmiotu sprawy specjalistow, rzeczoznawcow.

§7

Do zadan czionka Komisji w szczegolnosci nalezy:

1. Czynny udziat w pracach Komisji.

2. Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan.

3

5. Ponoszenie odpowiedzialno$ci w zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie

Prawidtowe prowadzenie dokumentacji przetargowe;.

zadania zgodnie z decyzjg Zarzadu o powotaniu Komisji Przetargowe;.

§8

Tryb pracy Komisji

1.

2:

Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania moze nastapic¢ wytgcznie z przyczyn

okreslonych niniejszym regulaminem.

Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Zarzadu o odwotanie cztonka Komisji

w przypadku:

a) wytaczenia sie cztonka Komisji z jej prac,

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci czionka Komisji na dwoch kolejnych
posiedzeniach Komisji,

c) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkow,

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach Komisji,

e) gdy czionek Komisji przestat by¢ pracownikiem spotdzielni.

§9
Protokét z postepowania komisji przetargowej

1. Protokét z postepowania sporzadza sekretarz Komisji.
2. Protokét powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
a) informacje dotyczgce przedmiotu zamowien (opis przedmiotu
zamowienia),
b) informacje o ogtoszeniach,
c) informacje o wykonawcach,
d) ceneiinne istotne elementy ofert
e) informacje o powotaniu biegtych rzeczoznawcow
f) miejsce i termin sktadania ofert,
g) miejsce i termin otwarcia ofert,
h) informacje o spetnieniu przez wykonawcow warunkow udziatu w
postepowaniu przetargowym,
i) streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert,
1) informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
3. Cztonkowie Komisji sa obowigzani do podpisania protokotu
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4. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkow Komisji powinien zosta¢ wyjasniony w
zatgczone] do protokotu notatce podpisane] przez czionka Komisji
sporzadzajacego protokot.

5. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co do prawidiowosci
postepowania, do protokotu nalezy zatgczy¢ pisemne zastrzezenia czlonka
Komisiji.

§ 10
Wybér oferty

1. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow
ustalonych na posiedzeniu lub wynikajacych ze specyfikacji przetargowej.

2. Wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przez cztonkow Komisji nastepuje w
drodze gtosowania.

3. Przy podejmowaniu indywiduainej oceny czionek Komisji bierze pod uwage
kryteria zawarte w ogtoszeniu o przetargu.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci w ktérej kilka firm otrzymuje te sama ilos¢
punktow decyduje oferta dodatkowa.

§ 11

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sg
jedynie przewodniczgcy Komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.

§12
Po zakonczeniu prac Przewodniczacy przekazuje protokot Komisji Przetargowej
Zarzadowi a ten informuje na pismie oferenta wygrywajgacego przetarg i zaprasza do
podpisania umowy na wykonanie prac.

Niniejszy reqgulamin zostat zatwierdzony przez Rade Nadzorcza na posiedzeniu w
dniu 26.03.2010 , Uchwatg Rady Nadzorczej Nr 5/ 2010 i uwzglednia zmiany
wprowadzone uchwata nr 17/2014 z dnia 16.06.2014 r.

SEKRETARZ PRZEWODNICZACY
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